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OBJECTIFS

• Conclure 5 ans de formation

• Démontrer vos connaissances et compétences

• Où vous pourrez vous épanouir
• Intérêt pour le sujet

• Notoriété

• Perspective 

• Gratification

• Environnement



MODALITÉS

• 1 UE sur un semestre (non compensable)

• Réalisée de Mars à Aout

• Soutenance fin aout

• UE acquise ≝ note ≥ 10

• Rapport final (coef 1), note entreprise (coef 0,5), note 
soutenance (coef 1)



LE 
TÉLÉTRAVAIL

• Une partie du stage peut être réalisé en télétravail
• 60% du travail doit être fait en présentiel

• Convention Polytech
• Indiquer dans votre convention de stage le nombre de jours 

télétravaillés

• Convention DS4H
• Indiquer dans le champ « Commentaires » du formulaire les 

modalités de télétravail si cela vous concerne

• Si vous devez faire plus de 40% en télétravail
• Expliquez dans un email les raisons/motifs du télétravail et la 

proportion
• Email à dino.lopez@univ-cotedazur.fr

• Avec copie à Stéphane Lavirotte Stephane.LAVIROTTE@univ-
cotedazur.fr et votre responsable de mineure

mailto:dino.lopez@univ-cotedazur.fr
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WORKFLOW

1. Trouver un stage
2. Valider votre stage par votre 

coordinateur/coordinatrice de mineure
3. Trouver votre enseignant.e référent.e

1. Vous devez avoir son accord explicit

4. Établir la convention de stage
1. DS4H - sophiatech scolarite sophiatech.scolarite@univ-

cotedazur.fr

2. Polytech – Mme. Julie Maiffret Julie.MAIFFRET@univ-
cotedazur.fr

5. S’épanouir en stage
6. Valider son stage

mailto:sophiatech.scolarite@univ-cotedazur.fr
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1. TROUVER UN 
STAGE

• Démarcher et rechercher par vos propres moyens

• Utiliser les offres de stages polytech
• http://polytechnice.jobteaser.com

• Polytech dating



2. VALIDER 
VOTRE STAGE

• Niveau bac + 5 !
• Aligné avec votre parcours 

• validé auprès de votre responsable de mineur
• demander à la (au) responsable qu’elle (il) mette en copie 

dino.lopez@univ-cotedazur.fr et le centre administratif

• Julie Maiffret (prenom.nom@unice.fr) en copie (SI)

• sophiatech scolarite sophiatech.scolarite@univ-cotedazur.fr (DS4H)

• Si vous contactez directement le centre administratif

• Indiquez que vous avez le feu vert pour ce sujet de votre responsable 
de mineur

• Mettre en copie votre responsable de mineur et dino.lopez@univ-
cotedazur.fr

mailto:dino.lopez@univ-cotedazur.fr
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TROUVER UN.E 
ENSEIGNAT.E 
REFERENT.E

• Une personne rattachée à l’école servant d’interface 
entre l’école, l’entreprise et vous.
• À vous de la choisir, à elle d'accepter d’être choisie… 

• Avoir son accord explicite

• Idéalement, expert.e dans le domaine du stage

• C’est votre interlocuteur.trice immédiat pour tout ce qui 
concerne votre stage

• Ne proposez comme tuteur à votre responsable de 
mineur, coordinateur/coordinatrice SI5/M2, qu’en 
dernier recours.
• Si vous êtes dans la mineure IHM
• Pr. Marco Winckler vous assigne votre enseignant.e référent.e



ETABLIR LA 
CONVENTION 
DE STAGE (1)

• Voire avec
• Ploytech SI - Mme Julie Maiffret (Julie.maiffret@unice.fr)

• M2 (DS4H) - sophiatech scolarite sophiatech.scolarite@univ-
cotedazur.fr

• Envoyer un email à dino.lopez@univ-cotedazur.fr une 
fois la convention de stage signée/validée par toutes les 
parties

mailto:Julie.maiffret@unice.fr
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ETABLIR LA 
CONVENTION 
DE STAGE (2)

• Document légal obligatoire

• Accord tripartite: étudiant-entreprise-université

• À l’étranger: besoin en plus d’un learning agreement, 
i.e., d’un contrat moral assurant que vous serez évalué 
par l’entreprise et que vous produirez les rapports de 
stage demandés

• TRÈS IMPORTANT : Pour les conventions de stage 
Polytech, les informations rentrées pour les 
conventions vont être extraites pour votre suivi
• Une coquille peut aboutir à un drame administratif :-/



MODIFIER SA
CONVENTION 

DE STAGE

• Possible (faire un avenant) mais ça doit rester 
exceptionnel
• Changement des modalités/dates du stage suite à un imprévu en 

entreprise

• Informer immédiatement votre enseignant.e referent.e
• Qui prendra la décision d’informer votre responsable de mineur 

et coordinateur des stages si besoin

• Une modification de fin de date du stage n’est pas 
considérée comme un problème urgent à régler
• Potentiellement, personne pour vous aider pendant les pauses 

pédagogiques (e.g. vacances d’été).



RÉUSSIR SON STAGE

• DoW

• Rapport final

• Soutenance

• Note entreprise

Rigueur

Autonomie

Sens du Contact

Respect des délais

Aptitude à communiquer

Aptitude à analyser

Aptitude à décider

Aptitude à réaliser







SUIVI DES 
STAGES

WORK IN PROGRESS…



CONTACTS

• dino.lopez@univ-cotedazur.fr - Slack #si5-stages
• Julie Maiffret (Julie.Maiffret@unice.fr)
• Scolarité DS4H (sophiatech.scolarite@univ-

cotezdazur.fr )

• N’en abusez pas, restez poli 
• N’envoyez pas avec n’importe quel mail si vous voulez 

une réponse (e.g., gegedu06@hotmail.fr)
• N’envoyez pas à DS4H et à Polytech vos messages
• Choisissez votre contact en function de votre département

• N’en abusez pas 

mailto:gegedu06@hotmail.fr

